Raportointi SKL-säätiölle

· Jokainen paikallisyhdistys valitsee oman järjestelmänvalvojansa, joka huolehtii   kirjauksista SKL sivuille ja Tinalle.
· Valvojat huolehtivat, että heidän ohjaajillaan on koulutuspätevyys (3 ryhmää 2 vuodessa). Mikäli kouluttajalla menee pätevyys vanhaksi, pitää suorittaa koulutuksen teoriaosuus uudestaan, ja sen jälkeen voi ohjata ohjelmaa jälleen.
· Valvojan tulee ilmoittaa Tinalle ja mentoreille (Pete ja Reetta ), mikäli ohjaaja ei enää ohjaa ohjelmaa. Nämä ohjaajat poistetaan Suomen listoilta ja SKL-sivuilta.
· Kun paikallisyhdistys aloittaa uuden ohjelman, tulee valvojan huolehtia, että täytetään uusien ohjelmien suunnitteluasiakirja ja lähetetään se Tinalle (lomake löytyy ohjaajan materiaalista) tina@stiftkrim.se 
· Valvoja huolehtii, että aina kun ohjelma on tullut päätökseen, tehdään palautehaastattelut ryhmäläisille. Haastattelun tekee joku muu kuin ohjelman ohjaaja. Palautekyselyn lomake löytyy SKL-sivuilta. Lomake löytyy, kun painat oikeasta yläkulmasta profiilikuvaketta, ja sitten yrityspaneelia. Mikäli paikallisyhdistys haluaa kerätä palautetta itselleen kannattaa kysely siirtää esim. webropoliin tai creamaileriin tai tulostaa lomake paperiseksi, kun palaute on kerätty valvoja huolehtii, että se tulee siirrettyä SKL lomakkeeseen myös.(www.stiftkrim.se) 
· Valvoja raportoi käynnissä olevista, tai päättyneistä SKL-ohjelmista neljännesvuosittain. Raporttipohjan voi ladata SKL sivuilta ( www.stiftkrim.se). Raportti tulee toimittaa 31. maaliskuuta, 30. kesäkuuta, 30. syyskuuta ja 31. joulukuuta. Raporttiin kirjataan, kuinka monta on osallistunut kyseisellä ajalla ohjelmaan. Raportti lähetetään Tinalle: tina@stiftkrim.se 


